Belge Kullanim Sozlesmesi

1. Belgeye Ait Referans Bilgileri

Belge Sahibin Adi ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Aday No

Belgeye Esas Yeterliligin Adi

UY Referans Kodu

UY Revizyon Numarasi

Belge Numarasi

Belge Diizenleme/Yurirlik Tarihi :
Belge Gegerliliginin Sona Erecegi Tarih

2. Kapsam

Bu sézlesme dogrudan veya dolayh olarak, belgelendirme kurulusu olarak Kiwa Belgelendirme
Hizmetleri Anonim Sirketi'ni (Kiwa olarak anilacaktir), bu kurulusga belgelendirilmis kisiyi, belge
sahibini yeterlilikleri kapsaminda ¢aligtiran kurum ve kuruluslar, ilgili personelini, yasal diizeyde
konuyla ilgili olan diger taraflari kapsar.

3. Belgenin Kullaniminda Mesleki Yeterlilik Kurumu’na Karsi Sorumluluklar

8.10. Belgenin Uzerinde herhangi bir yirtilma, anlasiimasini engelleyecek tahribat vb. olmasi
durumlarinda belgenin kullanimina son verilmeli ve belgenin yenilenmesi igin Kiwa'ya bagvuruda
bulunulmahdir.

9. Logo ve Marka Kullanimi

Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK) tarafindan; Ulusal Yeterliligin askiya alinmasi, yurirlikten
kaldinimasi, yeterlilige gore belgelendirmenin durdurulmasi, ya da yeterliligin iptal edilmesi veya
belgenin kullanimina iligkin diizenlemelerin degistirimesi hallerinde Kiwa ve belgelendiriimis kisi
Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan belirlenen esaslara uymak zorundadir.

6. Belge Yenileme

6.1. Yeniden belgelendirme faaliyetlerinin sartlari ve sikhidi, siiresi Kiwa’'nin ylritmekte oldugu ilgili
yeterlilik programlarinda tanimlanmistir. Belge yenileme islemi belgenin gegerlilik stiresi dolmadan
baslar.

6.2. Belgelendirilmis kisi belgeyi yenilemek icin belge gegerlilik siiresinin bitim tarihinden en az (g
ay 6nce belge yenileme evraklari ile Kiwa'ya bagvurmalidir.

6.3. Kiwa bu konuda belgelendiriimis kisiye ayrica bildirimde bulunacak veya duyuru yapacaktir.
6.4. Belge gecerlilik suresi sonunda yenileme bagvurusunun yapilmamasi durumunda belge
gegerliligini yitirir.

6.5. Yeterlilik Belgesine basvuru sartlarina sahip olma 6zelligini kaybeden kisilerin belge yenileme
basvurulari kabul edilmez.

6.6. Yeterlilik Belgesi Yenileme Basvurusunda gerekli olan evraklar;

6.6.1. Belgelendirme Bagvuru Formu

6.6.2. Kimlik Belgesi (TC No igeren) veya pasaport

6.6.3. Belge Yenileme lcretinin 6dendigine dair Banka Dekontu (Basvuru uygun bulundugu
takdirde istenecektir), 6deme yapilmis olsa dahi eksik evrak ile bagvuruda bulunanlarin bagvurular
kabul edilmez, evraklarin tamamlanmasi talep edilir.

6.7. Gozlem raporlarinin olumlu ve uygun olmasi sarti ile, kapsami sinirli ya da tim yeterlilik
birimlerini kapsayacak sinavlar sonucunda basari saglanmasi durumunda yeterlilik belgesi
yenileme islemi gerceklestirilir.

6.8. Bu sozlesme ile belge sahibi, yetkili merciler tarafindan getirilen diizenlemeye riayet
edecegini, belge yenileme igin Kiwa'ya yapilacak bagvurunun sartlarini kabul eder.

6.9. Yasal mevzuatin degismesi ya da MYK'nin yeniden belgelendirmeyi gerektiriimesi usulleri ile
ilgili programda degisiklik olmasi durumlarinda ilk belgelendirme sartlarini olusturarak yeniden
belgelendirme faaliyeti gerceklestirilir.

7. Belgelendirigmis Kisinin Yikiimliiliikleri ve Gozetim

9.1. Kiwa tarafindan dizenlenen mesleki yeterlilik belgesi yayinlarda, kataloglarda ve benzeri
dokiimanlarda yaniltici bir sekilde kullanilamaz.

9.2. MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi'nde yer alan MYK Logo veya markasi, belge sahibi tarafindan
ilgili belge disinda kullanilamaz, ¢ogaltilamaz.

9.3. TURKAK Akreditasyon Markasini kullandirma hakki sadece Tiirk Akreditasyon Kurumu’na
aittir. Belge sahibi Tirkak tarafindan Kiwa'ya saglanan kullanim haklarindan onayh belge(ler)
disinda yararlanamaz, logo ve markalari gogaltamaz, kopyalayamaz.

9.4. Belge Uzerindeki Logolar veya Markalar higbir sekilde tek basina yeterliligi gostermek
amaciyla kullanilamaz. Ayni sekilde belgenin herhangi bir bolumi ayri olarak kullanilamaz,
¢ogaltilamaz, yayinlanamaz.

10. Yeniden Belgelendirme Ucreti

10.1. Yeniden belgelendirme islemlerine ait glincellestiriimis Ucret tarifesi Kiwa'nin internet
sitesinde yayimlanir, ayni zamanda talep durumunda ilgili kisilere dogrudan saglanir.

10.2. Ucretler makbuz karsiligi elden ya da banka hesabina yatiriimak suretiyle pesin olarak tahsil
edilir.

10.3. Vazgeg¢me, sinavlara katilmama, sure¢ igerisinde belgenin askiya alinmasi veya iptal
edilmesi gibi sebeplerle licret iadesi yapilmaz.

11. Kiwa Belgelendirme Hizmetleri Anonim Sirketi’nin Yiikiimliiliikleri

7.1. Belgelendirilmis kisi belgelendirmede esas alinan standart ve sartlarin geregini uygulamakla
yikimlidir. Kiwa tarafindan belgelendirilen kisinin, gahstigi isyerinde sahip oldugu Mesleki
Yeterlilikle ilgili belirtilen bilgi, beceri, davranis ve performans sartlarini yerine getirip getirmedigi,
bu 6zelliklerin ¢alismalarina ve isyeri ortamina yansima durumu ilgili program sartlarina gére belirli
araliklarla gdzetime tabi tutulur.

7.2. Belgelendiriimis kisinin gbzetim amaciyla talep edilecek belgeleri veya gerekli durumlarda
yerinde gbzetim talebini, talebi takip eden 1 ay icinde karsilama yikumlulugu vardir.

7.3. Kiwa’'nin bildirim yaparak veya bildirim yapmadan, farkli yontemler kullanarak ve gerekli
g6rdiigu sayida belgelendirilmis kisinin gézetimini yapma hakki ve yetkisi vardir.

7.4. Kiwa'nin, belgelendirilmis kisiden kaynaklanan sebeplerle usuline uygun ve zamaninda
gerceklesmeyen gozetim sebebiyle belgeyi askiya alma veya gerektiginde iptal etme yetkisi vardir.
7.5. Belgelendiriimis kisi bu sézlesmeyi imzalamakla belirtilen sartlari ve sorumluluklari yerine
getiriime yukimliltgiini kabul eder.

7.6. Belgelendiriimis kisi, belgelendirme sartlarini yerine getirmeye devam etme kapasitesini
etkileyebilecek durumlari Kiwa’ya gecikmeksizin bildirmekle yikimlidar.

7.7 Belgelendirilmis kisi, sinavda kaydedilen ses ve gériintii ( kamera ) kaydinin alinmasina ve ilgili
kurumlar ile paylasiimasina izin vermekle yukimlud(r.

7.8 Belgelendiriimis kisi, Kisisel verilerinin Kiwa araciiiyla Mesleki Yeterlilik Kurumu’na
aktarilimasini, kimlik bilgilerini, belge tiriini, belgenin gegerlilik tarihini, askiya alinmasi/iptal
edilmesi ile ilgili tim bilgilerin elektronik ortamda saklanmasini, duyurulmasini ve bilgilerin agik
oldugunu, Kisisel bilgilerinde degisiklik oldugunda Kiwa yetkililerine vakit kaybetmeden
bildirecegini taahhiit etmekle yiikimludar.

8. Belgenin Kullanimi

11.1 Kiwa, bagvuru sahibi, aday veya belgelendirilmis kisi ile ilgili tim bilgi ve belgeleri prosediirleri
geregi gizli tutmakla, Tarafsiz Hizmet ve Gizlilik Beyanini, komite ve kurul Uyelerine diger
sozlesmeli personeli dahil belgelendirme siirecinde gérev alan tim galisanlarina imzalatmakla
yUkUmlidar.

11.2 Kiwa, belgelendirme siireci boyunca elde edilen, bagvuru sahibi, aday veya belgelendiriimis
kisiye ait bilginin, yasalarin bu tir bilgilerin agik tutulmasini istemedigi durumlarin disinda kisinin
yazili izni olmaksizin tglinci taraflarla paylasmayacaktir.

11.3 Kiwa, basvuru sahibi, aday veya belgelendirilmis kisiye ait bilginin yasal zorunlulukla ifsa
edilmesi gerektiginde, yasal olarak uygun oldugu sirece, kisiye paylasilacak olan bilgi hakkinda
yazil bilgi verecektir.

11.4 Kiwa prosedurlerinde degisiklk yapma hakkina sahiptir. Ancak degisiklikten onceki
kazaniimis haklar gegerli olup degisikliklerin uygulanmasinda dokimanlardaki yurirlik/revizyon
tarihi esas alinacaktir.

11.5 Aday veya belgelendiriimis kisi Kiwa'nin karar ve uygulamalarina itiraz/sikayette bulunabilir.
Kiwa, itiraz ve sikayetleri, “Sikayet ve Itiraz Degerlendirme Prosediirii “ne gére degerlendirir ve
sonuglandirir.

12. Sdzlesmenin Iptali ve Belgenin Askiya Alinmasi/iptali

12.1 Kiwa belgesi askiya alinan veya iptal edilen kisilere, belgenin askiya alindigi stre boyunca
belge ile ilgili herhangi bir faaliyette bulunmamasi hakkinda yazil bildirim yapar.

12.2 Belgesi askiya alinan veya iptal edilenlerin adi, soyadi, belge numarasi, iptal/aski tarihi yer
alacak sekilde ilgili taraflara duyurulmak tizere Kiwa’'nin web sitesinden duyurulur.

12.3 Belgenin askiya alinmasini gerektiren durumun belgelendirilmis kisi tarafindan bildirilen siire
icerisinde ¢6ziimlenmemesi durumunda Kiwa belgenin kapsamini daraltmaya veya belgeyi iptal
etmeye yetkilidir.

12.4 Belgenin askiya alinmasi ya da iptali durumunda belge kullanimi son bulacaktir. Belgenin,
belgelendirilmis kisi tarafindan on bes (15) takvim giinii igerisinde Kiwa'ya teslim edilmesi gerekir.
12.6 Belge aski siresince gegici olarak gegersizdir. Aski siirecine iligkin durum gerektiginde Kiwa
web sayfasinda ilan edilebilir.

13. Belgelendirme Programlarinin Giincellenmesi, Degistirilmesi ve iptali

Yeterlilik Belgesi;

8.1. Kapsami ve amaci diginda kullanilamaz.

8.2. Kiwa'nin itibarini zedeleyecek sekilde kullanilamaz.

8.3. Belgelendirilmis kisi higbir surette baskasina devredemez, kullandiramaz.

8.4. Belgenin haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir.

8.5. Kiwa uygun olmayan sekilde kullanimin tespit ettigi durumlarda yasal yollara basvurma
hakkina sahiptir.

8.6. Belgelendirilmis kisi, belge kapsamindaki her tirli degisikligi, degisikligin meydana geldigi
tarinten itibaren 15 (Onbes) giin igerisinde Kiwa'ya bildirmekle ylkimlidir. Zamaninda
bildiriimeyen degisiklikten kaynaklanan sonuglardan belgelendiriimis kisi sorumludur.

8.7. Belgelendirilmis kisi belge ile ilgili yanls beyanlarda bulunamaz.

8.8. Gegerlilik siresi iginde belgelerin kaybedilmesi veya belgede yer alan kisisel bilgilerde
degisiklik olmasi durumunda belgelendiriimis kisi Kiwa'ya bagvurur. Kiwa kayitlarinda yer alan
bilgileri esas alarak yeni belge dizenler. Bu islem igin kisiden (cret tarifesinde yer alan belge
masraf karsih@ talep edilir.

8.9. Belgelendirilmis kisi belge lzerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.

13.1 Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK) tarafindan Ulusal Yeterliliklerde degisiklik yapildiginda,
yapilan degisiklik belgelendirilmis kisinin durumunu etkiliyorsa MYK'nin belirledigi esaslara gore
dizenleme yapilir. Bu diizenleme belgelendirilmis kisiye herhangi bir yikimlilik getiriyor ise kisi
bu yukimluligu yerine getirmek zorundadir.

13.2 Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan iptal edilen ve Ulusal Yeterlilik Cergevesi'nden (UYC)
cikartilan yeterlilikler kapsaminda belge sahibi olan ve gegerliligi devam eden yeterlilik birimleri bu
birimleri iceren baska yeterliliklere gore yapilacak belgelendirmede degerlendirilir. Bu konuda
yapilacak is ve islemler MYK tarafindan belirlenecek esaslara gére yapilir.

14. Akreditasyonun Iptali, Askiya Alinmasi, Akreditasyondan Kurulusun Kendi Talebi ile
Vazge¢mesi veya Kurulusun Faaliyetlerine Son Vermesi

14.1 Akreditasyonun askiya alinmasi durumunda; Kayitlari baska Kurulug(lar)a iletiimemis
kisilerin yeniden belge basimi islemlerini gergeklestirmeye devam eder.

14.2 Askiya iligskin karari, Kiwa web sitesinin ana sayfasinda ilan eder.

14.3 Aski kararindan 6nce belgelendirme karari alinmig adaylar ile ilgili tim islemleri

(belge talebi vb.) Yonetim Kurulu karar tarihinden itibaren 45 giin igerisinde tamamlar.

14.4 Aski suresi icinde gbzetim ve belge yenileme islemleri yapilmasi gereken kisileri tespit

ederek bunlara iligkin kayitlari karar tarihinden itibaren 60 gun igerisinde elektronik ortamda
Kuruma iletir.

14.5 Akreditasyon yetkisinin kaldirimasi durumunda; karar tarihinden itibaren 45 gin
icerisinde yetkinin kaldiriimasi kararindan énce belgelendirme karari alinmis adaylar ile ilgili tum
islemleri (belge talebi v.b) tamamlar.
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Belge Kullanim Sozlesmesi

14.6 Kiwa, kendisine basvuruda bulunarak sinav tcretini 6demis ancak

tim sinav haklarini kullanamamis ya da sinav haklarini kullandigi halde yetkinin askiya

alinmasi veya kaldirilmasi nedeniyle hakkinda belgelendirme karari verilememis adaylarin

sinav Ucretlerini yetkinin askiya alinmasina veya kaldiriimasina iligkin karar tarihinden itibaren 45
gln icinde ilgilisine iade eder.

14.7 Kiwa,Yetkisi askiya alinmasi veya kaldiriimasi durumunda, igsbu Usul ve Esaslarda belirlenen
sureler icinde tamamlanmayan islemler nedeniyle Kurumun, adaylarin ve uglnci kisilerin
ugrayacagi zararlari karsilar.

15. Anlagmazliklarin Géziimi

Belge Sahipleri, bu sozlesmenin uygulanmasindan kaynaklanan her turli anlasmazhigin
¢oziimlenmesi igin yargl yoluna gitmeden 6nce Kiwa'ya basvurmayi, gerektiginde Kiwa'nin itiraz
ve sikayet streclerini tiketmeyi; bu yollarla sonug alamadiklari takdirde yargi yoluna gitmeyi ve
yetkili mahkeme olarak Istanbul mahkemelerini kabul ederler.

2 niisha olarak diizenlenen, 14 (ond6rt) maddeden olusan bu soézlesmeyi okudugumu,
sozlesme hiikiimlerinin tamami hakkinda bilgi sahibi oldugumu, soézlesmede tarafimi
ilgilendiren tiim sorumluluk ve yiikiimliiliikleri yerine getirmeyi kabul ettigimi beyan ederim.

is bu sézlesme bagvuru sahbinin/adayin belge almaya hak kazanmasi itibariyla yiiriirliige
girecektir.

..... VAN SO
Kiwa Belgelendirme Hizmetleri Anonim Sirketi
Mesleki Yeterlilik Belgelendirme Madurlagi

Belgelendirilmis Kisi
ISIM: e,
IMza: .
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